BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC TAI NGUYEN Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
VA MOI TRUONG HA NOI
S6 4413 /QP-TPHHN Ha Noi, ngay 03 thang 12 nam 2019
QUYET PINH

V/v: Giao tai san cho khoa Cong ngh¢ thong tin

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Cin ctr Quyét dinh s6 456/QD-BTNMT ngay 08/02/2018 cta Bo truong Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co
Cau t6 chirc Truong Pai hoc Tai nguyén va Mai truong Ha Noi;

Can ctr Quyét dinh s6 1379/QD-BTNMT ngay 07 thang 7 nam 2011 caa Bo
truong BO Tai nguyén va Moi truong vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y tai san nha
nude tai mot sb co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap thudoc Bo Tai
nguyén va Moi truong;

Cian ctr Cong van huéng dan s6 3291/BTNMT-KHTC ngay 22 thang 6 nim
2018 cua Bo Tai nguyén va Moi truong vé viéce thuc hién thong tu s6 45/2018/TT-
BTC quy dinh quan 1y, tinh hao mon tai san ¢ dinh;

Cin cir Quyét dinh s6 2356/QD-TDHHN ban hanh ngay 31 thang 08 nam 2015
vé viéc Ban hanh Quy ché quan 1y str dung tai san nha nudc tai Trudng Pai hoc
Tai nguyén va Méi1 truong Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Truong phong Quan tri thiét bi, Truong khoa Cong nghé
thong tin,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao tai san cho khoa Cong nghé thong tin quan 1y va st dung. Chi
tiét (theo phu luc dinh kém) Quyét dinh nay.

Piéu 2. Truong khoa Coéng nghé thong tin chiu trach nhiém quan 1y va st
dung cac trang thiét bj theo chirc ning va nhiém vu dugc giao, kiém ké dinh ky
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Truong cac don vi KHTC,
QTTB, khoa Cong nghé thong tin chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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PHU LUC Kt;mwfheo uyét dinh s6 4413/QD-TPHHN ngay 03 thang /2 nim 2019
G01 tham tang cuf&n trang thiét bi nha Hiéu b két hop v6i Thu vién, Hoi truong

kem thco E\rerﬁlﬁahﬁﬁ)g giao tai san s6: 01/2019/G33/BB; Bién ban ban giao tai san so:
'=k-.\ " Ol/?délrng{ B/BB; Bién ban ban giao tai san sb: 01/2019/G17/BB.

’i‘k’h-___. A A
uat n Ay~ n So . ,
TT hang . Thong so ky thuat Ghi chu
. Xu lwgng
hoa
Phong B.607
‘ Kich thude W5000 x D1600 x H760
Ban hop Viét mm Bién ban ban giao
1 cho 20 j Loai Chan o x 1 tai san so:
ngudi nam ... Chan go 01/2019/G33/BB
Mait ban Son phu PU
Mai hiéu TUQO9K3CK
Phan trén gém c6 2 canh
m¢& khung sat, kinh, 2
) dot di dong, 1 k}loé, moi
Cau tao canh co 1 tay nam ma Cr
Tu St - Ni, Phan dudi c6 2
dung tai | Viét khoang, khoa riéng biét, Bién ban ban giao
2 A j ta ném ma 3 tai san so:
ligu 2 nam WleOO B S8 01/2019/G33/BB
khoang Kich thudc XDas0x
mm
Chat liéu | Sat son tinh dién
Loai canh | Canh m&
Loai ti Tu tai licu
Mau sic | Ghi
Ma hiéu TUO9K3CK
Ta c6 1 khdi gom 12
CAu tao ngan I;lGl;lg biét, 12’ canh
T4 skt sat mo s dung khoa
u sa
Locker i
\ 4 A Bién ban ban giao
g | hoaphdt | Viet - TW915 x D386 x 1 i sin 55
|102Ci<1§r nam | Kich thuoc |\ a0y 01/2019/G33/BB
be Chét liéu | Sét son tinh dién
Loai canh | Canh mé&
Loai ta Tu Locker
Mau sic Ghi
M3 hiéu SL718M
Ghéhop | Viét | Chétliey | Mutboc da, khung chan Bién ban ban giao
4 chan quy | nam thép 17 tai san so:
Kich W585 x D700 x H980 01/2019/G33/B8B
thudc mm
¢ |Diéuhoa | Thii | .« |3,5kW (t0i thiéu: 1,3kW | | Pier bin big giao
DAIKIN Lan g - to1 da: 4,1kW) 12.000 01/2019/G17}BB




Tén Xuit £ S6
TT hang , Thong so ky thuat Ghi chu
héa X luwgng
Btu (t0i thiéu: 4.100 Btu
- to1 da: 14.000 Btu)
Diég 1 pha 220-240V, 50Hz,
nguon 1 pha 220-230V, 60Hz
Cuong do
dong dién 46 A
Cong suat
tiéu thu PN W
COP 3,54 W/W
CSPF 4,83
Phong B.609A
Ma hiéu HP1200HL
, . | W1200 x D700 x
Kich thudc H750mm
Ban lam Via Ban lam viéc chat liéu Bién ban ban giao
‘A \ 1€t X A ‘A A o A
6 viéc Hoa Nam ’ g0 cong nghiép nhap 2 tai san so:
Phat Chat liéu, | khau mau ghi chi nep 01/2019/G158/BB
cau tao boc day 18mm. Co6 hdc
mot ngan kéo mét canh
mé
X Ma hiéu SG550
Ghé
< . .| W560 x D530 x 880 -
xoay van | .. Kich thudc 1010 mm Bién ban ban giao
7 phong . Z z = T 2 tai san sb:
Hoa nam | Kiéu | Ghé xoay dém ni c6 01/2019/G15B/BB,
Phat giang, chat | banh xe di chuyén. Nang
liéu ha d§ cao bang can hoi
Ma hiéu SL718M
g | Ghéhop | Viet | Chitliu | o 00° A0 KIME CREN ) o ban i i
chan quy | nam |- WS585 x D700 x H980 01/2016/G33/BB
thudc mm
3,§kW (toi thiéu: 1,3kW
Céne suat | - to1 dg: 4,1}<W). 12.000
OnE S| Btu (161 thiéu: 4.100 Btu
- toi da: 14.000 Btu)
Diér} 1 pha 220-240V, 50Hz,
Diéu hoa | Thai | nguon 1 pha 220-230V, 60Hz Bién ban ban giao
9 ‘ = 1 tai san so:
DAIKIN | Lan | Cuongdo |, o A 01/2019/G17/BB
dong dién '
Cong suat
tiéu thu PNOW
COP 3,54 W/W
CSPF 4,83




Tén Xuéat X S6
TT hang , Thong so ky thuat Ghi chu
héa X luwgng
Phong B.609B
Ma hiu ET1600M
Mait ban chir nhat Hoa
Phat, Ban c6 hdc di dong
3 ngan kéo, ban phim va
s Céu tao ké CPU, Yém ban giat
Banlam 1y, cap trang tri kiéu chit M Bién ban ban giao
1 viéc lanh j , A A 1on 1 tai san so:
nam cach diéu, Chan ban 01/2019/G33/BB
dao ghép hop chic chan.
Kich thuée W1600 x D800 x H760
mm
Chat liéu | Gb cong nghiép cao cip
Mau sic Son PU canh dan
Ghé xoay lanh dao da
cao cép, Pém tua boc
da, da CN hoac PVC co
cac duong may trang tri
X T 0 vudng, Chan ghé bang
Kicu Dang nhua c6 banh xe, tay
Ghé cho | Viét nhua, bat c6 chtrc ning Bién ban ban giao
2 ~ X ) n X 1 tai san so:
lanh dao | nam diéu chinh d‘o cao can 01/2019/G33/BB
hoi, Mat ngoi co 16p
dém mut vira phai.
. .| W625 x D685 x H(1100-
Kich thudc 1225) mm
L1ea Pbém tua boc da, chan
Chat licu tay ghé bang nhua.
3,5kW (t6i thiéu: 1,3kW
Cong sudt | - toi da: 4,1kW). 12.000
Btu (61 thiéu: 4.100 Btu
- b1 da: 14.000 Btu)
bién 1 pha 220-240V, 50Hz, Bicn bin bin gi
. s ién ban ban giao
3 biéu hoa | Thai | nguon 1 pha 220-230V, 60Hz 1 tai san sd:
DAIKIN | Lan | Cuong do 16 A 01/2019/G17/BB
dong diép ’
Cong suat
tiouthy | O W
COP 3,54 W/W
CSPF 4,83




BO TAINGUYEN VAMOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. TRUONG DAl HQC ‘ Déc 1ap - Tw do - Hanh phtc
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI
S 1753 /QD-TPHHN Ha Négi, ngay 22 thdang 5 nam 2020
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai sin cong
tai Trueong Dai hoc Tai nguyén va Moéi trweong Ha Noi

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Can ctr Luat Quan 1y, st dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21
thang 6 nam 2017;

Can ci Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nim 2017 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quan 1y, st dung tai san
cong;

Can ct Quyét dinh s6 456/QD-BTNMT ngay 08 thang 02 nam 2018 cua
Bo truong Bo Tai nguyén va Moéi truong quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau to chtrc ciia Trudng Pai hoc Tai nguyén va Moi trudng Ha Noi;

Can cr Quyét dinh s6 889/QP- -BTNMT ngay 07 thang 4 nam 2020 cua B
truong BO Tai nguyén va Moi trudng vé viée ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung
tai san cong tai cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong thugc Bo Tai nguyén
va Moi truong;

Xét dé nghi ctia Truong Phong Quan tri thiét bi va Ké hoach - Tai chinh,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly, sir dung tai san
cong tai Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi.

Piéu 2. Trudng c4c don vi va toan thé can bo cong chire, vién chic, lao dong
hop dong thudc sy quan 1y ctiia Truong cO trach nhi¢ém thyc hién theo ding quy
dinh cia Quy ché nay.

Piéu 3. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quy ché quan 1y,
stt dung tai san nha nudc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2356/QD-TPHHN
ngay 31 thang 8 nam 2015 cua Hiéu trudéng Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi
truong Ha Noi.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Vu KHTC (Dé b/c)
- Luu VT; KHTC.




BO TAI NGUVEN vwm Tg ONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONGRANHOCT) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TAINGUYEN VA MOF: TRU’O:N 'HA NOI

LONG ."3_;
O __"f‘?,.'- 5/
NN QUY CHE
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
TAI TRUONG PAI HOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1753 ngay 22 thang 5 nam 2020
cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh chi tiét vé viéc quan ly, su dung tai san cong tai truong
Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi (viét tat 1a Truong), bao gom: tru s¢ lam
viéc, cac tai san khac gan lién véi dat, quyén sir dung dat; may moc, phuong tién van
tai, trang thiét bi lam viéc va cac tai san khac duoc mua sam, hinh thanh tr ngan
sach nha nudc hodc co nguon gdc tir ngan sach nha nudc; tai san dugc dau tu xay
dung, mua sim tir ngudn vén khac (quy PTHDSN, vién tro, tai tro,...).

2. Viéc quan 1y tai san cong khong thudc pham vi va quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Piéu 2. Muc dich

1. Thyc hién thdng nhét viéc quan 1y tai san ctia Trudng, dam bao tuan thi cac
quy dinh cua phép luat.

2. Khai thac va sir dung tai san dam bao hiéu qua, tiét kiém, chong lang phi,
that thoat.

3. Bam bao cong khai trong vi¢c quan ly va s dung tai san nha nudc.
4. Tang cuong cong tac tu ki€m tra, gidm sat ndi bo.

5. Nang cao tinh than trach nhiém cuia timg don vi, c4 nhan trong cong tac quan
1y, str dung tai san.

Piéu 3. P bi twong ap dung

Tét ca cac don vi truc thude Truong, cOng chirc, vién chirc va nguoi lao dong
thudc sy quan 1y cta Truong c6 trdch nhiém thuc hién ding cac quy dinh cua Quy
ché nay va quy dinh hién hanh cta phap luat vé quan 1y va sur dung tai san cong.

Piéu 4. Nguyén tic quan ly tai san



1. Moi tai san cong déu phai dugc Hiéu truong giao cho cac don vi/ca nhan
quan 1y va str dung theo quy dinh ctia Luat Quan ly, st dung tai san cdng, phap
luat ¢ lién quan va Quy ché nay;

2. Tai san cong phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, stra chita theo
quy dinh; duoc thénqué, h;_l(:h toan day du ve hién vat va gia tri; nhirng tai san thudc
dién phai mua bao hiém bat budc thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Viéc sur dung tai san cong phai dang muc dich, tiéu chuén, dinh mirc, ché do,
dam bao hi€u qua, tiét kiém va phai tuan thu theo quy dinh hién hanh vé quan ly va
st dung tai san.

4. Vi¢c quan ly, st dung tai san cong phai dugc thuc hi¢n cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét ki€ém, chong lang phi, tham nhiing.

5. Viéc quan ly, str dung tai san cong phai dugc giam sat, kiém tra; moi hanh
vi vi pham ché dd quan ly, str dung tai san cong phai dugc xt 1y kip thoi, nghiém
minh theo quy dinh cua phap luat.

6. Viéc thanh 1y tai san cdng phai duoc co quan c6 tham quyén hodc Hiéu
truong quyét dinh va thuc hién theo quy dinh hién hanh. Néu tai san da tinh hét hao
mon/khau hao nhung van con st dung dugc thi van tiép tuc quan 1y theo quy dinh
Cua phap luat.

7. Ho so tai san phai dugc bao quan va luu trit theo quy dinh.

Piéu 5. Cac hanh vi bi cam

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat va str dung trai phép
tai san cong dudi moi hinh thirc.

2. Pau tu xay dung, mua sam, giao, thué, str dung tai sdn cong khong dling muc
dich, ti€éu chuan, dinh mirc, ché do; str dung tai san cong duoc giao gay lang phi; su
dung tai sdn cong dé kinh doanh trai phap luat.

3. Giao tai san cho don vi cap dudi quan 1y khéng phu hop véi nhu cau, tiéu
chuan, dinh murc theo quy dinh hi¢n hanh.

4. Str dung xe 6 to va céac tai san khac do cac to chirc, c4 nhan biéu/ting/cho
khong dung muyc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do.

5. Str dung tai san cong vao muc dich kinh doanh dich vy, cho thué, lién doanh,
lién két khong phu hop véi muc dich stir dung cua tai san dugc dau tu xay dung/mua
sam/giao, lam anh hudng dén viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao.

6. Huy hoai hodc ¢6 ¥ 1am hu hong tai san cong.

7. Chiém doat, sir dung trai phép tai san cong.

8. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phép luat vé quan 1y, st
dung tai san cong.



9. Khong thyc hi¢n hoac thuc hién khong dﬁy da trach nhi€ém, nghia vu trong
quan 1y, str dung tai sdn cong theo quy dinh cua phap luat.

10. C4c hanh vi bi cAm khéc trong linh vuc quan 1y, sir dung tai san cong theo
quy dinh cuta céc luat c6 lién quan.

Chuwong 11 ,
QUY DPINH CU THE

Piéu 6. Nguyén tic trang bi cip phat tai san

1. Tai san duoc trang bi dé phuc vu cong viéc theo churc nang, nhiém vu duoc
giao.

2. Viéc trang bi tai san phai can cir vao kha nang ngan sach cua Nha truong,
tiéu chuan dinh mtrc sur dung tai san do cap cé tham quyén quy dinh, theo tinh hinh
thuc t€ dé phuc vu hoat dong ctia don vi theo chirc nang, nhi€ém vu dugc giao.

Dieu 7. Dinh mirc va tiéu chuan trang bi tai san

1. Trén co s& cac quy dinh vé tiéu chuan va dinh mic hién hanh, Phong Quan
tri thiét bi (QTTB) phdi hop véi cac don vi, cy thé hoa tiéu chuan phong lam viéc,
trang thiét bi van phong, trang thiét bi phuc vu giang day va nghién ctru, trinh Hiéu
truong phé duyét.

2. Truong hop tai san cong chua c6 quy dinh cu thé vé tiéu chuan, dinh muc sir
dung, cin ctr nhu cau sir dung tai san phuc vu hoat dong cua don vi phong QTTB
chu tri, don vi st dung tai san phdi hop dé xay dung tiéu chudn, dinh mic cho phu
hop vai chirc nang nhiém vu dugce giao trinh Hi¢u truong phé duyét.

3. D6i v6i cac phong thuc hanh, thi nghiém, hodc tai san st dung chung, phong
QTTB chu tri, don vi sir dung tai san phéi hop dé xuat trang bi v€ s6 luong, chung
loai cho phu hop véi tinh chat cong viéc va kha nang ngudn kinh phi ctia Nha trudong
trinh Hi€u truong/Bo Tai nguyén va Moi truong phé duyét.

. o Ch}r(rng Il A .
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TAI TRUONG

Piéu 8. Ngudn hinh thanh tai san céng
1. Nha nudc giao tai san cho Trudong quan 1y va sir dung.

2. Tai san dugc dau tu xdy dung, mua sim tir ngan sach nha nudc, quy phat
trién hoat dong su nghi€p, ngudn kinh phi khéac theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tai san duogc hinh thanh tir dy 4n vién trg, dé tai NCKH ban giao, vén vay,
von huy dong, li€n doanh, 1ié€n két vadi cac to chure, ca nhan theo quy dinh cia phap
luat.

Diéu 9. Pau tu xay dung, mua sam tai san cong



Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 889/QD-BTNMT ngay 07 thang 4
nam 2020 cua B§ truong Bo Tai nguyén va Moi truong vé viéc phé duyét Quy ché
quan ly tai san cbng tai cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thuéc Bo
Tai nguyén va M@i truong.

Pi¢u 10. Khoan kinh phi sit dung may méc, thiét bi

1. P6i tuong, nguyén tic khoan kinh phi str dung may moc, thiét bi

- Viéc khoén kinh phi sir dung tai san cong duoc ap dung ddi véi can bo,
vién chtrc (khong 4p dung d6i voi lao dong hop dong) lam c6ng tac hanh chinh
c6 tiéu chuan st dung tai san cong theo quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc hién
hanh nhung khong nhan ban giao tai san ctia Trudng ma ty mua sim dé phuc vu
cho cong viéc.

- Loai tai san cong thuc hién khoan la may tinh

2. Muc khoan
Gia thiét bi theo tiéu chuan, dinh mirc (d@6ng) x Ty 1¢ hao mon
Muc khodn  _ theo ché do quy dinh (%)
(dong/thang) 12 (thang)
Trong do:

- Gié thiét bj theo thyc té thi truong nhung khdng vuot qué mic gia quy
dinh tai Quyét dinh so 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mac st dung may moc, thiét bi.

- Ty 1€ (%) hao mon theo ché do quy dinh dugc Xac dinh theo quy dinh tai
Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngé){ 07/5/2018 cua Bo trudng Bo Tai chinh vé ché
d6 quan ly, tinh hao mon tai san co dinh tai co quan nha nuéc.

3. Chi tra

_ Kinh phi khoan duoc thanh toan cho nguoi nhan khoan cung véi viée chi tra
tién lvong hang thang.
Piéu 11. Quan ly, ding ky tai san
1. Pbi véi tai san cong theo quy dinh cta phap luat phai ding ky quan 1y sir
dung nhu try s¢ lam viée, xe 6 t cac loai, cac tai san c6 nguyén g1a tir 500 tri¢u
dong tro 1én (tinh cho mot don vi tai san), sau khi hoan thanh viéc dau tu xay

dung/mua sam/tlep nhan tai san, Phong Ké hoach - Tai chinh (KHTC) phai thuc
hién dang ky quyén quan ly, str dung tai san nha nudc véi co quan quan ly cap trén.

2. D6i vai tai san theo quy dinh ctia phéap luat phai dang ky luu hanh, dang ky
kiém dinh (nhu 6 td, trang thiét bi chuyén dung khac) thi don vi, c4 nhan duoc giao
quan ly tai san phai chu dong phéi hop véi Phong QTTB, Phong KHTC lap ho so
xin cap phép st dung va dinh ky dang ky kiém dinh theo quy dinh ctia Nha nudc.



Néu dé qua thoi han hoac khong thyc hién thi don vi, ca nl}ﬁn dugc giao quan ly
tai san phai chiu trach nhi¢m trude phap luat va nop phat (néu c6) theo quy dinh.

3. Dbi véi tai san dung chung phai quy dinh 13 trach nhiém, quyén va nghia
vu ctia cac don vi lién quan. Phong QTTB chu tri, don vi truc tiép quan 1y tai san
phéi hop xay dung quy dinh/quy trinh st dung cho timg loai tai san (nhu: giang
duong, hoi truong, ky tuc x4, phuong ti€n van tai, phong thuc hanh, phong thi
nghiém, phong hoc ngoai ngtr, v.v) trinh Hiéu trudng phé duyét dé thuc hién.

Piéu 12. Sir dung tai sin

1. Tai san cOng cua Truong dugc giao cho don vi/ca nhan quan 1y va st dung.
Vi¢ce st dung tai san phai dung muc dich, tiéu chuan, ché do; bao dam tiét kiém,
hiéu qua dé phuc vu cong tac va cac hoat dong cua don vi. Nghiém cAm viéc st
dung tai san cong khong ding muc dich dugc giao; 1am that thoat, hu hong gay
thiét hai vé tai san cia Nha nude. To chirc hé thong sb sach theo ddi chit ché, dinh
ky phai thuc hién viéc kiém ké, danh gia tai san theo quy dinh cua phap luat.

2. Cac tai san 1a thiét bi, may moc chuyén dung, don vi truc tlep quan 1y phai
c6 huéng dan sir dung, noi quy sir dung, bao quan. D01 v6i cac thiét bj chuyén dung
trong phong thuc hanh, thi nghiém phai c6 thém so nhat ky theo ddi sir dung.

3. Khong dugc mang tai san da giao ra khoi noi lam viée. Truong hop can thiét
mang ra khoi Truong, don vi/ca nhan phai c¢6 ké hoach sir dung dugc Phong QTTB
xac nhan va Hi¢u trudng phé duyét mdi duge mang qua cong bao ve.

4. Truong hop xay ra mat mat hodc bi pha hoai, cac don vi/ca nhan c6 lién
quan phai gitr nguyén hién truong, bao ngay cho Phong QTTB cuing To bao vé lap
bién ban mét tai san dé bao cao Hiéu trudng xem xét giai quyét hodc bdo co quan
cong an noi gan nhat dé xu 1y theo phap luat.

Piéu 13. Biao dudng, sira chira, ning cap tai san, thiét bi

1. Bon vi/ca nhan dugc giao quan 1y va st dung tai san phai c6 trach nhiém
bado quan, thuong xuyén bao dudng va v€ sinh may moc thiét bi dé kéo dai tuoi tho
va cong nang hoat dong.

2. Trong qué trinh st dung cac trang thiét bi, phuong tién lam viéc néu c6 hu
hong can thay thé, sira chita 1on (khong thudc phan kinh phi khoan hang nam cua
cac don vi), don vi 1am dé nghi chuyén cho Phong QTTB dé 1ap ké hoach va du
toan kinh phi, T6 giam sat CSVC xéac nhan chuyén Phong KHTC tham dinh, trinh
Hiéu truéng phé duyét theo phan cip ctia BO trudng Bo Tai nguyén va Moi trudng
(hodc trinh B Tai nguyén va Méi trudng phé duyét) trude khi tién hanh sira chita.

3. Hang ndm, Phong QTTB chu tri, cac don vi ¢6 lién quan phdi hop 1ap ké
hoach duy tu, bao dudng va stra chita cac tai san dé 1am co s6 ldp du toan chi ngan
sach.

4. Khi c¢6 nhu cau chuyén doi cong ning st dung tai san, don vi duoc giao
quan 1y, st dung phai béo céo bang vin ban dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh



hodc bao cao Bo Tai nguyén va Moi truong phé duyét trude khi thuc hién; tai san
sau khi dugc chuyén doi cong nang phai dugc cap nhat vao hé thong sé sach, néu
duogc dau tu, cai tao stra chira 16n phai dugc ghi ting nguyén gia tai san theo quy
dinh hién hanh.

Piéu 14. Té chirc theo déi, quén ly va cong khai viéc sir dung tai san

1. Hiéu trudng 1a nguoi quyét dinh va chiu trach nhiém vé viéc quan 1y va s
dung tai san céng tai Truong. Hi€u trudng giao cho cac phong chirc nang lam dau
moi giup Hi€u truong quan 1y tai san, cu the:

a) Phong QTTB c6 trach nhiém:

- Quan Iy, theo dbi toan b tai san cong cta Truong bao gdm: Pat dai, nha cira,
vat kién tric, cac trang thiét bi, may moc, phuong tién van tai, va cac tai san cong

khac...

- Luu trit hd so, so sach theo dbi tai san cia toan Trudng; thuc hién quan 1y
ho so k¥ thuat, 1y lich ting loai tai san (nhu: ching loai, xuat xur, khoi luong, sO
luong, chat luong, tinh trang).

- Chu tri Xy dung cac ndi quy, quy dinh vé quan 1y, dinh murc sir dung tai san
cong.

- Tham gia giao nhan tai san cong do mua sam mai, di€u chuyén ndi bo tai san
gifra cac don vi sau khi co6 y kién phé duy¢t cua Hi¢u truéng.

- Tham gia hoi dong thanh 1y va dé xuét xir 1y cdc tai san cong hu hong, mat
mat.

- Chu tri 13p bao céo vé tai san theo yéu cau ctia co quan c6 thim quyén.

- Chiu trach nhiém giam sat viéc sit dung toan bg tai san cong ctuia Truong.
Kiém tra thuong xuyén hodc kiém tra dinh ky vé tinh hinh quan 1y va st dung tai
san cong cua cac don vi. Thong ké va bao cao kip thoi vé tinh hinh hién trang tai san
cong khi co yéu cau.

- Du thao Quyét dinh giao tai san cong cho cac don vi, ca nhan quan 1y va sir
dung trinh Hiu trudng phé duyét.

b) Phong KHTC c0 trach nhiém:

- Theo d@i tai san cong trén s6 ké toan bao gdm: Dét dai, nha ctra, vat kién tric,
cac trang thiét bi, may mdc, phuong ti€n van tai, va cac tai san cong khéc... Hach
toan, 1ap so ke toan theo doi theo ding nguyén gia tai san cong.

- Thuc hién hach todn, tinh hao mon va bao céo theo quy dinh hi¢n hanh.

- Nhap tai san vao phan mém quan Iy TSNN theo quy dinh.

- Tham gia hdi dong thanh 1y, dénh gi4, tinh khau hao tai san cong va td chirc
xur 1y céc tai san cong hu hong, mat mat.

- Phéi hop v6i Phong QTTB lap bao céo vé tai san khi co yéu cau.



- Luu trit hd so thanh quyét todn mua sam, thanh 1y tai san theo quy dinh.
¢) Cac don vi/ca nhan truc thuéc Truong c6 trach nhiém:

- Tiép nhén tai san theo Quyét dinh giao/diéu chuyén.

- Lap s6 theo ddi tai san, trang thiét bi duoc Truong giao ciia don vi minh.

- Quan 1y tai san cong diing muc dich, c6 ké hoach bao dudng thuong xuyén
dam bdo thoi gian st dung tai san theo quy dinh.

2. Dbi v6i cac don vi truc thude ty chu tai chinh (don vi ¢6 con dau va tai
khodan riéng), Trudng don vi chiu trach nhiém toan dién vé viéc tb chuc quan 1y va
st dung tai san trong pham vi dugc giao theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y,
su dung tai san.

3. Phong QTTB c6 trach nhiém cong khai viéc quan 1y va sir dung tai san toan
truong theo cac quy dinh ctia phap luat.

Piéu 15. Hach toan, tinh khau hao, bdo cdo tai san

1. Phong KHTC thyc hién hach toan, tinh hao mon/khau hao tai san va béo
cao tinh hinh quan ly, tang, giam tai san theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

2. Két thuc nam tai chinh hoac theo yéu cau quan 1y, Phong QTTB chu tri,
Phong KHTC phoi hop 1ap ké hoach va t6 chirc thyc hién ki€ém ké tai san theo quy
dinh, doi chicu tai san gitta so ké toan cua Phong KHTC va s6 theo doi tai san cua
Phong QTTB vai tai san ma cac don vi/ca nhan dugc giao quan 1y va sur dung.

Piéu 16. Quan Iy, sir dung dat

1. Viéc quan ly, sir dung dat ma Truong dugc Nha nude giao quan 1y phai
thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé dat dai. Viée st dung dat phai phu hop
v6i quy hoach, ké hoach st dung dét, quy hoach cua dia phuong. Nghiém cim st
dung dat duoc giao vao muc dich khac.

2. Phong QTTB c6 trach nhiém quan Iy, bao toan di¢n tich dat duoc giao.
Truong hop bi chiém dung, chiém doat, sir dung khong ding quy dinh hodc cac vi
pham khéc vé dat dai phong QTTB phai chu dong dé xuat bién phap xir Iy trinh
Hiéu truong quyet dinh. Truong hop khong giai quyét dugce thi bao cdo vdi co quan
nha nudc cé tham quyén dé xur 1y kip thoi.

3. Phong KHTC c¢6 trach nhiém luu gitr Gidy chirmg nhan quyén st dung dat
(n€u co).

Piéu 17. Swr dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thug, lién
doanh, lién ket

Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 889/QD-BTNMT ngay 07 thang 4
nam 2020 cua B truong Bo Tai nguyén va Moi trudong ve viée phé duyét Quy ché
quan ly tai san cng tai cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép thuéc Bo
Tai nguyén va Mai truong.



. ChuonglV
XU LY TAI SAN NHA NUOC
Piéu 18. Tiép nhin quan 1y tii sén
1. Khi tai san mua moi, s& duoc ban giao 3 bén (gdm: Phong QTTB; Phong
KHTC; Bon vi/ca nhan sir dung). Phong QTTB cén cir vao Bién ban giao nhan, du
thao Quyét dinh giao tai san cong cho don vi/ca nhan quén 1y va st dung trinh Hi¢u

truong phé duyét. Pong thoi phai cap nhat ngay vao so theo ddi, quan 1y tai san
dén tirng don vi/c nhan.

2. Phong KHTC chju trach nhiém tiép nhin chimg tir mua tai san, 1ap ho so
va hach toan, ghi so ké toan cac loai tai san dén ting don vi/cé nhan.

3. Pon vi/ca nhan dugc giao quan ly va sur dung tai san, trang thiét bi phai ky
bién ban giao nhén tai san, dong thoi ghi chép vao so theo doi tai san dé doi chiéu
khi kiém ké khop voi so ké toan tai san ctia Phong KHTC va so theo ddi tai san cua
Phong QTTB.

Piéu 19. Piéu chuyén, thu hoi tai san

1. Tai san dugc thyce hién diéu chuyén, thu hdi trong cac trudng hop sau:

- Str dung khong dting muc dich;

- Tai san du thira, khong con nhu ,céu hodc giam nhu cau str dung khi thuc
hién sdp x€p, giai thé, sap nhdp, hop nhat hodc thay doi chirc ndng, nhiém vu;

- Tai san st dung vuot so voi tiéu chuan, dinh mirc theo quy dinh cta co quan
c6 tham quyén;

- Tai san phyc vu hoat dong ctia du an ngay khi dy an két thuc.

2. Tham quyén quyét dinh didu chuyén, thu hoi tai san

Hiéu truéng uy quyen cho Pho Hiéu trudng phuy trach co s vat chat ky quyét
dinh giao tai san, thu hoi, diéu chuyen tai san gitra cac don vi trong ndi bo Truong
theo dting tiéu chudn, dinh mirc, ché d6 sir dung tai san va theo yéu cau cong tac.

3. Ho so dé nghi diéu chuyén tai san.

Piéu 20. Thanh ly tai san

1. Tai san hét kha nang sir dung, hét han str dung, khong c6 nhu cau sir dung,
tai san da hu hong khong thé su dung duoc hodc chi phi sira chita khong bao dam
hiéu qua thi don vi st dung lp d€ nghi thanh ly tai san gui cho p’hc‘)ng QTTB.
Phong QTTB chu tri, Phong KHTC phoi hop xuong kiém tra thyc té va lam bién
ban danh muc thanh 1y tai san trinh Hi¢u trudng/Bo Tai nguyén va Moi trudng Xem
x€t quyét dinh theo quy dinh cta phap luét.

2. Trinh ty thanh 1y tai san thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 889/QDb-
BTNMT ngay 07/4/2020 va céac quy dinh hién hanh.



3. Tién thu tir thanh 1y tai san sau khi trir di cac chi phi c6 lién quan dén viéc
thanh ly tai san (n€u c0), dugc bo sung vao quy phat trién hoat dong su nghiép ctuia
truong.

Piéu 21. Xir Iy tai san khi két thic nhiém vu khoa hoc va céng nghé do
ngan sach cap

1. Cham nhat 1a 60 ngay, ké tir ngay nhiém vu khoa hoc va céng nghé két
thuc theo Hop df)ng hodc ngay ¢ quyét dinh chAm dut thyc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé, ca nhan chu tri phai hoan thanh viéc kiém ké tai san, 1ap phuong
an xir ly tai san, gi Phong Khoa hoc va céng nghé 1am phuong an dé xuét sir
dung tai san trinh Bo Tai nguyén va Moi truong xem xét phé duyét.

2. Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay c6 Quyét dinh giao tai san cta co quan
c6 thAm quyén, ca nhan chu tri nhiém vu c6 trach nhi¢m ban giao tai san cua dé tai
cho don vi dugc tiép nhan ban giao. Viéc ban giao phai lap thanh Bién ban theo
mau s6 01/TSC-BBGN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 889/QD-BTNMT ngay
07 thang 4 nam 2020.

3. Céc quy dinh khéc thuc hién theo Quyét dinh s6 889/QD-BTNMT ngay 07
thang 4 nam 2020 cta Bo trudong Bo Tai nguyén va Mbi truong vé viéc phé duyét
Quy ché quan ly tai san cdng tai cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép
thuoc Bo Tai nguyén va Moi truong.

~ Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Khen thwéng, ky luat

1. Pon vi/ca nhan c6 thanh tich trong viéc bao v¢ tai san cua Truong thi dugc
xem x¢ét khen thudng theo ché do thi dua khen thuongchung. Néu c6 nhimg cai tién
nang cao nang sudt may moc, thiét bi; tiét kiém nguyén, nhién, vat liéu; phuc hoi
may moc thlet bi cli dat hiéu qua thlet thuc thi dugc khen thudng theo ché do sang
kién cai tién k¥ thuat, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

2. PBon vi/ca nhan co6 thanh tich phat hién, bao cdo cac hanh vi xdm pham hoac
st dung lang phi tai san, sir dung tai san khong dung muc dich, stir dung tai san vao
muc dich ca nhan, cd ¥ 1am hu hong tai san trang thiét bi ctia Trudng thi dugc khen
thudng theo ché d6 hién hanh.

3. Truéng don vi/ca nhan thiéu tinh than trach nhiém lam mét mat, hu hong
hodc gay ra thiét hai vé tai san ctia Truong thi can cur vao 15i tinh chit cta hanh vi
gay thiét hai, mirc do thiét hai tai san thuc té gy ra dé quyet dinh muc va phuong
thirc boi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong bang va coéng khai. Quy trinh
xtt 1y trach nhiém vt chat d6i v6i Trudng don vi/cé nhan dugc can et theo cac quy
dinh hién hanh cia Nha nudc.

4. Trudng cac don vi néu dé tai san ngoai s6 sach thi s€ chiu trach nhiém trude
Hi¢u truong va trude phap luat.



Diéu 23. Piéu khoan thi hanh

1. Phong QTTB co6 ,tréch nhiém hgéngngln, kiém tra cac don vi truc thudc
Truong thuc hién quy ché, xay dung biéu mau, quy trinh nghiép vu va phan cong
can bo dé thuc hién.

2. Truong cac don vi truc thuoc Truong chiu trach nhi¢m phé bién cho can bd
thudc don vi minh thyc hién day du nhitng quy dinh tai Quy ché nay. Pong thoi,
c6 trach nhiém xay dung ndi quy, quy dinh sir dung tai san cong tai don vi, trong
d6 quy ro trach nhiém cua bo phan, ca nhan dugc giao quan ly st dung tai san; chi
dao viéc t6 churc quan 1y, st dung tai san mdt cach ti€t ki€ém va hi¢u qua;

3. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhimng quy dinh trude ddy vé quan
1y va sir dung tai san trai voi quy dinh nay déu duogc bai bo.

4. Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat sinh vuéng mac, cac don vi phan dnh
vé Phong QTTB d¢ tong hop, bao cao Hi¢u trudng xem xét sura doi, bo sung cho
phu hop./.



BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC TAI NGUYEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
VA MOI TRUONG HA NOI
S6:1212 /QD-TPHHN Ha Ngi, ngayo3 thang4 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh quan ly
va sir dung tai san dung chung tai cac giang dwong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Can ct Quyét dinh s6 456/QD-BTNMT ngay 08/02/2018 cua Bo truong Bo
Tai nguyén va Moi truong vé viéc Quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va co
cau to chitc Trudng Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi;

Cin ct Quyét dinh s6 1379/QD-BTNMT ngay 07/7/2011 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mai truong vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y tai san nha nudc tai cic co
quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap thudc Bo Tai nguyén va Moi truong;

Can ctr Quyét dinh s6 2356/QD-TPHHN ngay 31/08/2015 cta Hiéu trudng
Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché quan
1y str dung tai san nha nudc tai Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi;

Xét dé nghi ctia truong phong Quan tri thiét b,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy trinh quéan 1y va sir dung tai san
dung chung tai cac giang duong”.

Picu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Truong cac don vi truc
thudc Truong, Giang vién va Sinh vién c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.
Noi nhgn: __HIEU TRUONG
-Nhubiéu2; AT
- P. Hiéu trudng (dé biét); /3 TRUING N4
- Luu: VT, QTTB (2). / =/ bainoc |B*
F Al NGUYEN
=\ mOI TRUONG /=
/S

HA N§I /2

.

ang Anh Huy



QUY DPINH

q n ly va sir dung tai san dung chung tai giang dwong
ckemytheo Quyet dinh sq 212/0D-TDHHN ngayys thangy nam 2020
{11/ truong Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong Ha Ngi)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Viéc quan ly va str dung tai san dung chung tai giang duong (GD) duoc thuc
hién va danh gia mot cach hiéu qua, gop phan tich cuc trong viéc hd tro, tao diéu
kién thuan loi vé mit co sé vat chat phuc vu cho cong tic dio tao caa Truong.
Nhim nang cao y thirc trach nhiém cua hoc vién, sinh vién, can b, giang
vién trong qua trinh sir dung va hoc tap tai GD. Tréanh tinh trang hong, nham lan,
mat c4c trang thiét bi (TTB) dugc trang bi tai cac GD.
Piéu 1. Pham vi &p dung
Vin ban nay quy dinh vé quan ly va sir dung tai san caa cac don vi tai GD
trong pham vi truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong Ha Noi.
Vin ban nay dugc &p dung doi véi cac don vi Quan 1y, don vi phan lich hoc
GD va cac don vi sir dung GD.
Pic¢u 2. Péi twong ap dung
Hoc vién, sinh vién va don vi st dung GD.
Piéu 3. Chi dao va cha tri cac hoat dong quan Iy va sir dung GP.
a. Hiéu truéng chiu trach nhiém chi dao thong nhat va toan dién d6i véi cong
tac quan ly va st dung Gb.
b. Phong Pao tao chiu trach nhiém Iap thoi khoa biéu, lich hoc ngoai gio.
c. Phong Quan trj thiét bi chiu trach nhiém chinh trong céng tac, hd tro giang
vién, hoc vién, sinh vién sir dung GD.
d. Céac don vi c0 trach nhiém nhac nhd can bo giéo vién sir dung ding quy dinh
quan ly Gb nay.
Piéu 4. Trach nhiém ciia cac don vi trong viéc trién khai thuc hién quan
ly va sir dung tai san dung chung tai GDb
1. Trach nhiém ciaa phong Quan tri thiét bi
a. Nhan lich hoc va lich dang ky st dung Gb tir phong Dao tao;



b. Sap xép cén bo 1am nhiém vu truc, c6 mit vao dau gio hoc va cudi gio hoc
dé ban giao TTB, ghi s6 nhat ky giao nhan tai san, TTB, tinh trang TTB tai Gb;

c. B tri nguoi dong mo cira GB;

d. Chiu trach nhiém chuan bi TTB trong tinh trang san sang, phuc vu theo dting
lich hoc va lich dang ky sir dung Gb;

e. Kiém tra dinh ky TTB nham dam bao TTB ludn trong tinh trang nguyén ven,
san sang cho gid/budi hoc tiép theo;

f. Tiép nhan va xir Iy cac thong tin lién quan dén viéc quan ly va sir dung tai
san, TTB dung chung tai cac Gb;

g. Tiép nhan cac dé nghi lién quan dén viéc t6 chac hoi thao, hoi nghi, hoi
déng bao vé d6 an/khoa luan, luan vin tot nghiép, cac cudc hop tai Gb;

h. Ban giao TTB cho céan b, dai dién don vi/khoa dang ky st dung GD;

i. Phan cong céan bo ky thuat hd trg, xir Iy cac tinh hudng k¥ thuat phat sinh;

2. Trach nhiém caa phong Pao tao

a. Chuyén lich hoc, ké hoach sir dung GP bing céng van cho phong Quan tri
thiét bi trudc thoi gian bat dau hoc 7 ngay lam viéc, lich diéu chinh trugc 2 ngay
lam viéc;

b. Xé&c nhan va phdi hop véi cac khoa sap xép lich hoc ngoai khoa cho ca
nhan/don vi khi c6 yéu cau.

3. Trach nhiém cia Phong Thanh tra Gi4o duc va Phap ché

a. Chiu trach nhiém giam séat viéc thuc hién quy trinh, ghi nhan céc thong tin
phan anh, phan hdi tir phong Quan tri thiét bi, tir giang vién, sinh vién, hoc vién,
chuyén théng tin toi khoa, phong lién quan; nhan thng tin phan hoi va té chic hop
rat kinh nghiém (néu can),

b. Phéi hop véi dai dién phong Quan tri thiét bi, can b truc phong, don vi hay
ca nhan lién quan lap bién ban, xac dinh rd trach nhiém caa ting don vi, ca nhan
khi sir dung GD khong dting quy trinh lam co s& dé xu ly vi pham.

Piéu 5. Quyén lgi cia ca nhan/don vi muwen GP dé phuc vu cong tac dao

tao va cac cbng viéc khac.



a. Céan bo, gido vién, don vi c6 nhu cau sir dung GP dién vao Pon dé nghi sir
dung giang duong va giri vé bo phan tryc trude 1 ngay lam viéc .

b. Trong trudng hop Sinh vién 14 ngudi yéu cau sir dung, don phai c6 xac nhan
clia gido vién chi nhiém, phong Pao tao, phong Quan trj thiét bi va ndp phiéu cho
bo phan truc trude 1 ngay dé duoc mé ctra va ban giao TTB tai GD.

c. Ca nhan/don vi st dung GP phai dung muc dich, ding thoi gian quy dinh;

d. Khi c6 truong hop bat thudng phai bao lai voi to quan 1y GD va phai ¢ thai

do dung muc doi véi can bo quan 1y GD;



CHUONG II
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Phong Quan tri thiét bi bé tri phong trwe cac GP

1. Thong tin phong va néi dung truc

a. Dia diém: phong 103A Tang 1 - Nha 10 tang

b. Céc trang thiét bi tai phong truc may gdom: Quat tran, diéu hoa, bang phan
cong truc phong, ban ghé, tu sét, hé théng camera theo ddi.

c. S6 theo ddi va s6 gop y va nhan xét tinh trang trang thiét bi, giang duong,

thai do phuc vu can bd truc.

d. Cén bo truc c6 mat trude 15 phat vao dau gio hoc va 15 phat trude va sau
khi két thuc gio hoc dé giao/nhan diéu khién may chiéu, mic khong day, diéu khién

diéu hoa (néu co).

e. Huéng dan, hd tro, xt Iy cac tinh hudng k¥ thuat phat sinh trong qué trinh

su dung.

f. S6 dién thoai phong truc may: 02437630169

2. Tém tat quy trinh

Trach nhiém Quy trinh Chi chu
. . Gui lich hoc, ké hoach ding ky st dung
Phong Dao tao N .
giang duong
Mo/d6 ua giang duong, ban giao TTB
Phong QTTB "odong cud glang Cuong, ban g
. ho tro ki thuat (néu co)
(To QLTN) f N s
T6 Quan ly toa nha lam viéc theo ca truc
bam bao giang duong nguyén trang, ban
Giang Vvién giao TTB cho phong truc may;
Phong QTTB Pong cira, kiém tra, chuan bi TTB cho
budi hoc tiép theo.

Piéu 7. Quy trinh lam viéc ciaa can bé truc

a. Can bo truc c6 mat trude 15 phat dau gio hoc va truge 15 phdt sau khi

két thic gio hoc dé giao/nhan TTB cho can bo , giao vién;

b. Truong hop néu xay ra tinh hudng dot xuat can bo truc phong lap bién

ban hién trang, xu ly.

c. Giam sat, quan 1y vé viéc str dung trang thiét bi phuc vu hoc tap;

d. Giam sat, quan 1y vé viéc dong mé GP;




g. Quan 1y viéc dang ky sir dung G ngoai ké hoach tuan.

h. Trong thoi gian truc ca can bo phai ghi s6 va théng bao cho can b tiép nhan

ca méi nhitng diém can luu y.

i. Két thic ca can bo truc ban giao s6 sach, sip xép cac TTB theo dung thir tu

dé chuan bi cho ca sau va ky tén vao sé ban giao

k. BSi voi Th bay, Chu nhat ca dém cén bo tryc theo thoi khda biéu cua

phong Pao tao va céc lich cua cac don vi gui vé thdng béo.

biéu 8. Quyen lei ciia giang vién

a. Giang vién/ can bo 16p ( khi c6 yéu cau cua giang vién) nhan TTB tai phong
truc theo lich hoc, kiém tra TTB c6 con nguy@n ven va ky vao so theo ddi giao
nhan TTB tai phong truc; Trudong hop TTB gap su c¢d hay hong hoc, giang
vién/can bo 16p bao ngay cho can bé truc dé phdi hop hd tro.

b. Quan ly nguoi hoc trong gio giang;

C. Quan 1y va st dung TTB dung muc dich va thoi gian quy dinh;

d. Khi gip su cd, bao phong Quan tri thiét bi cir can bd truc phu trach ki thuat
ho tro;

g. Khi hét gio giang, giang vién tit cac TTB dang hoat dong dung theo quy
trinh huéng dan.

h. Sau khi két thac gio hoc, giang vién nhac sinh vién, hoc vién sap xép lai ban
ghé vé dung vi tri cii (néu c6 chuyén vi tri), dong cira s6, kéo rém. Giang vién ban
giao lai TTB, ky nhan vao s6 theo ddi giao nhan TTB tai phong tryc.

i. Truong hop giang vién/can bo 16p xudng ban giao TTB nhung can b truc
khong c6 mit tai phong truc, giang vién/ can bo 16p lién hé truc tiép véi lanh dao
phong theo s6 may: 0912410501 dng Nguyén Duy Tao; 0932200679 6ng Pham
Thé Anh hodc ban giao TTB di muon tai phong Quan tri thiét bi.

k. Trong trudng hop dot xuat, néu qua thoi gian quy dinh hoic giang vién co
nhu cau sir dung thém GP hay cac TTB phuc vu cho viéc day hoc, giang vién
thong béo tryuc tiép cho phong Pao tao, can bo truc hodc Trusng phong Quan tri
thiét bi va duoc sy dong y nhung khong qua 1 budi hoc dé c6 di TTB phuc vu cho

budi hoc tiép theo.



l. Pong gop y kién vé chat luong TTB tai GD, cic TTB muon tai phong

truc, thai do phuc vu cta can bd phong truc vao sb theo ddi giao nhan TTB.
Piéu 9. Quyén loi va nghia vu ciia hoc vién khi sir dung GP

a. Puoc str dung giang dudng theo sy hudng dan cua can bo quan li GD;

b. Hoc vién khong tu ¥ sir dung may chiéu va céc thiét bi duoc trang bi trong
cac GD, giit gin vé sinh va sir dung dién tiét kiém (néu c6 nhu cau st dung may
chiéu va cac thiét bi khac trong phong hoc phai bao vé can bo truc GD);

c. Co y thirc bao quan, gitr gin tai san chung. Khong ty y di chuyén, thay doi
tai san; truong hop di chuyén sap xép lai ban ghé vé ding vi tri ban dau.

e. Sinh vién 1am mat, hu hong tai san phai dén bu thiét hai va bi xtr 1y ky luat
theo cac quy dinh hién hanh;

f. C6 y thirc giir gin v€ sinh, moi trudng, canh quan. Khong an qua vat trong
phong hoc, khong khac nhd, khong vit gidy, rac bira bai, khong viét, v& bay dan
keo trén bang...cdc hanh dong khéac lam hu hong tai san;

g. Khong td chure lién hoan, van ngh¢, sinh nhat trong khu vuc GD;

h. Ra khoi GP phong hoc phai tu giac tat dén, quat va cac trang thiét bi co
str dung ngudn dién; dong cira GD, phong hoc theo diing quy trinh.

i. Lén GP dung thoi gian va lich hoc quy dinh (bao gom ca hoc chinh khoa
va ngoai khoa)

k. Néu to chuc hoat dong ngoai khda/ thao luan nhém, hop Iép phai c6 gidy
dé nghi dang ky str dung G ¢6 xac nhan caa phong Pao tao, Cong tac sinh vién
hoic BCH Poan trudng, ndp trudc 3 ngy cho phong Quan tri thiét b.

l. Khdng 1am 6n a0 gay mat anh huong dén cac GB khac.

m. Khong tu y bat may diéu hoa nhiét do.

n. Khi phat hién cd tai san khac trong GD can bao ngay dén sé dién thoai
phong Quan tri thiét bi: dé kip thoi 1ap bién ban va cé bién phap xu ly,

e. Truong hop 1am mat, hu hong tai san phai bdi thuong thiét hai theo gia tri
hién hanh.

Piéu 10. Pong mé cira GP

Phong Quan thiét bi t6 chic nhan vién phuc vu mé cira va déng ctra nhu sau



a. Mo dong cira phong hoc trude va saul5 phut theo thoi khoa bicu
b. Pam bao vé sinh theo phu luc hop dong vé sinh di ky két.
c. Két thuc gio hoc trong ngay nhan vién Quan 1y giang dudng ban giao cho

bao v€ Truong (Trung tdm Dich vu trudong hoc).



gHU'O'NG 111
. XU LY VI PHAM
bieu 11. Xir ly vi pham

a. Doi véi truong hop khéng thuc hién hodc thuc hién sai quy trinh anh
huéng téi hoat dong giang day, tly theo 16i ning hay nhe, don vi hoic ca nhan vi
pham s& bi 1ap bién ban. Phong Quan tri thiét bi b4o c4o tinh hinh cho Hiéu truéng.
Moi hinh thtc khién trach, canh cdo, khong duoc binh xét thi dua hoac bi ky luat
trudce toan truong sé do Hoi ddng thi dua va khen thudng Truong quyét dinh.

b. Bdi voi trudng hop do thiéu tinh than trach nhiém dan dén viéc 1am hong,
nham Ian hoic mat mat tai san, trang thiét bi G thi don vi, ca nhan vi pham sé&
phai boi thuong theo dung gia tri hién hanh cua tai san dé va chiu moi hinh thic xu
ly vi pham nhu da quy dinh & trén.

biéu 12. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh truéc day vé
quy trinh quan ly va st dung tai san dung chung tai cac Gb trai vadi quy dinh
nay déu duoc bii bo.

Trong qua trinh thyuc hién, néu co phat sinh vudng mic, cac Truong don vi €6
lien quan phan anh bang van ban vé phong Quan tri thiét bi dé tong hop, bao cao

Hiéu truong xem xét quyét dinh dé stra d6i, bo sung cho phi hop.



BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC TAI NGUYEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phtc
VA MOI TRUONG HA NOQI
S6:  /BN-BON VI Ha Ngi, ngay  thang nam 2020

PON PE NGHI SU DUNG GIANG PUONG

Kinh gi#i:  Phong DPao tao
Phong Quan tri thiét bi

HoO VA tM: oo
D OM VI oo ———
T6i dé nghi dugc str dung giang duong cho muc dich:

......................................................................................................

ThoT QIan ST duNg: ...
Tal QIANE AUONE: .o e
T6i xin cam doan sir dung giang dudong dung muc dich va ban giao day du tai san

khi tra giang duong.

PHONG QUAN TRITHIETBI  PHONG PAO TAO NGUOI PE NGHI



TRUONG DAI HOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI
PHONG QUAN TRI - THIET BI

SO
GIAO NHAN THIET BI NHA A

Ha ndi, nam 2020




Nhat ky theo doi
Ha Ngi, ngay ...... thang ...... nam

2020
Tén " 3
sé ngudi | ¢ oo | PK | DK | Micro Tg;' Ky Tg‘;‘ Ky | Ghi
Phong | nhan thiet ° MC | PH [cam tay gia nhan gl giao | chu
bi nhan giao

A.105

A.106

A.201

A.202

A.203




TRUONG PAI HOC TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI
PHONG QUAN TRI - THIET BI

SO
GIAO NHAN CA

Ha nodi, nam 2020




BIEN BAN GIAO CA
Ha Noi, ngay  thang  nam 2020
I-N&i dung cbng viéc giao ca:

NGUOI NHAN CA TRUC NGUOI GIAO CA



TRUONG PAI HOC TAI NGUYEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA MOI TRUONG HA NOI Poc Lap — Tw Do — Hanh Phuc
PHONG QUAN TRI THIET BI
S6:  /BB-QTTB

BIEN BAN VU VIEC
Hom nay, héi .....gio......ngay....thang....ndm 2020
I TR
Chung tdi gom:
New#i gp bién ban:

(01T (37 ) T Chirc danh: .......ccoeevevveevennne.
2- ONG (DA) oo Chtrc danh: .....c.ccevveeeveienee,
Nguwoi chieng kién (néu co):

ONG (DA): 1. Chirc danh: .......ccoeevevveevennne.
S6 CMND/Thé sinh Vién.........c.cc..ce...... CAP NQAY .o, LT T
DION VI LGP ettt b e
Nguwoi lién quan dén vu viéc:

ONG (DA): e Chtrc danh: ..o,
S6 CMND/SH thé: .......vueee. CAP NGAY: .o, LT
DION VI LGP et nb e

Tién hanh 1ap bién ban vu viéc sau day: (thoi gian, dia diém xay ra, phat hién vu viéc, noi
dung dién bién, hién truong, nguyén nhan, nguoi ching kién, nguoi lién quan, hau qua
tac hai, cac bién phap da xu ly, két qua da xtr ly kém theo bién ban thu giir tang chtng,
vat chang néu co):

Bién ban duoc lap thanh ..... ban.
Bién ban két thic hoi ...... gid ..... cling ngay, moi ngudi cd tén trén xac nhan su viéc,
cung ky tén dudi day:
Ngwoi co lién quan Ngudi chirng kién Nguwai 1ap bién ban
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
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